
Ateliers
Numériques

Février > Avril 2024



Lieux

Mûrs-Érigné :

Espace Bellevue

Médiathèque  
Jean Carmet

Les Ponts-de-Cé :
Médiathèque 
A. de St-Exupéry 
Le Trait d’Union 
(CCAS) 

Planning
Février > Avril 

2024 •  2024
 •

 2
0

24

 • 20 

Mars

Jeu.
07

Jeu.
14

Jeu.
21

Jeu.
28

Fonctionnement de 
base des appareils 
mobiles (smartphones 
et tablettes)

Utiliser le clavier 
d’ordinateur

Utiliser la souris 
d’ordinateur

E-mails : connexion 
et fonctionnalités  
de base

Ateliers thématiques
à la Médiathèque A. de St-Exupéry,
Les Ponts-de-Cé

Jeudis
de 14 h à 16 h

Avril

Jeu.
04

Jeu.
11

E-mails : gérer  
ses contacts

E-mails : écrire à 
plusieurs personnes, 
répondre, transférer

Jeu.
18

E-mails : les pièces 
jointes

Février

Jeu.
22

Présentation 
des ateliers, 
recensement  
des besoins

Jeu.
29

Fonctionnement de 
base des ordinateurs

Ateliers thématiques
à l’Espace Bellevue, Mûrs-Érigné

Lundis
de 10 h à 12 h

Avril

Lun.
08

Lun.
15

E-mails : gérer  
ses contacts

E-mails : écrire à 
plusieurs personnes, 
répondre, transférer

Mars

Lun.
04

Lun.
11

Lun.
18

Lun.
25

Fonctionnement de 
base des appareils 
mobiles (smartphones 
et tablettes)

Utiliser le clavier 
d’ordinateur

Utiliser la souris 
d’ordinateur

E-mails : connexion 
et fonctionnalités  
de base

Février

Lun.
19

Présentation des ateliers, 
recensement des besoins

Lun.
26

Fonctionnement de base  
des ordinateurs

Mar.
20/02 Présentation des ateliers, recensement des besoins

Ateliers ouverts
à la Médiathèque J. Carmet, Mûrs-Érigné

Mardis
de 14 h à 16 h

Questions ouvertes, recherche de solutions :

Fév.
Mar.
27

Mar.
05

Mar.
12

Mar.
19

Mar.
26

Mars
Mar.
02

Mar.
09

Mar.
16

Avril

Ven.
15

Ven.
29

E-mails : écrire à 
plusieurs personnes, 
répondre, transférer 
et pièces-jointes.

Réaliser une 
recherche internet & 
chercher et postuler 
à un emploi en ligne

Réaliser une lettre 
de motivation 
avec un logiciel de 
traitement de texte

Réaliser un CV sur 
le site Canva

Ven.
01

E-mails : connexion, 
fonctionnalités de 
base, gérer ses 
contacts

Mars

Ven.
08

Ven.
22

Ateliers emploi & administratif
au CCAS Le Trait d’Union, les Ponts-de-Cé

Vendredis
de 9 h 30 à 12 h

Février

Ven.
23

Présentation 
des ateliers, 
recensement  
des besoins

Avril

Ven.
05

Ven.
12

Rédiger un e-mail 
professionnel

Présentation  
du site France  
Travail (Pôle Emploi)

Ven.
19 Questions ouvertes



06 72 71 03 31
conseiller.numerique@ville-murs-erigne.fr

Mûrs-Érigné et les Ponts-de-Cé

Plus d’informations : 
www.murs-erigne.fr

Renseignements
& inscriptions

Dominique LERAY
Conseiller numérique


